	
	
	

	ДОКУМЕНТАЦИЯ

О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
на право заключения договора на организацию и проведение анкетирования и тестирования среди учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей с целью отбора для участия в мероприятиях по развитию молодежного предпринимательства; организацию и проведение специальных образовательных программ для учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей, включая проведение практических тренингов и мастер-классов, направленных на формирование личных деловых и управленческих качеств, мотивацию к предпринимательской деятельности, экспертных сессий с приглашением мировых экспертов, конкурсов бизнес-проектов и др. на территории отдельных муниципальных образований Пермского края
ПЕРМЬ,  2013 год
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Запрос предложений на право заключения договора на организацию и проведение анкетирования и тестирования среди учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей с целью отбора для участия в мероприятиях по развитию молодежного предпринимательства; организацию и проведение специальных образовательных программ для учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей, включая проведение практических тренингов и мастер-классов, направленных на формирование личных деловых и управленческих качеств, мотивацию к предпринимательской деятельности, экспертных сессий с приглашением мировых экспертов, конкурсов бизнес-проектов и др. на территории отдельных муниципальных образований Пермского края, проводится в соответствии с Положением о закупках товаров, работ, услуг НО «Пермский фонд развития предпринимательства».

Участник запроса предложений несёт все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, в том числе расходы по получению, оформлению и подготовке всех требуемых в соответствии с условиями проведения запроса предложений документов, независимо от результатов проведения запроса предложений. 

	№

п/п
	Наименование 
	Содержание 

	Общие положения



	1.
	Заказчик
	Наименование: некоммерческая организация «Пермский фонд развития предпринимательства»

Руководитель:    Овсянникова Лариса Александровна
Контактное лицо:   Овсянникова Лариса Александровна,

               (адрес) 614000, г. Пермь, ул. Монастырская, 12а, офис 22, 24, 

                тел.: (342) 217-97-94, 217-97-92
                эл.почта: frp.perm@gmail.com

	2.
	Предмет закупки 
	Право заключения договора на организацию и проведение анкетирования и тестирования среди учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей с целью отбора для участия в мероприятиях по развитию молодежного предпринимательства; организацию и проведение специальных образовательных программ для учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей, включая проведение практических тренингов и мастер-классов, направленных на формирование личных деловых и управленческих качеств, мотивацию к предпринимательской деятельности, экспертных сессий с приглашением мировых экспертов, конкурсов бизнес-проектов и др. на территории отдельных муниципальных образований Пермского края.

Оказание услуг по предмету закупки может производиться параллельно.

	  3.                                                                                                                                        
	Лоты
	Запрос предложений проводится по 6 лотам по месту оказания услуг – ассоциаций муниципальных образований Пермского края по территориальному принципу.

	3.1.
	Лот № 1

Место оказания
услуг
	Ассоциация муниципальных образований Пермского края «Верхнекамье»:
Город Березники

Город Соликамск

Красновишерский район

Соликамский район

Усольский район

Чердынский район

Город Пермь

	3.2.
	Лот № 2

Место оказания 
услуг
	Ассоциация муниципальных образований Пермского края «Запад»:
Краснокамский район

Большесосновский район

Верещагинский район

Ильинский район

Карагайский район

Нытвенский район

Оханский район

Очерский район

Сивинский район

Частинский район

Город Пермь

	3.3.
	Лот № 3

Место оказания 
услуг
	Ассоциация муниципальных образований Пермского края «Союз»:
Александровский район

Горнозаводский район

Гремячинский район

Губахинский район

Кизеловский район

Лысьвенский район

Чусовской район

ЗАТО п. Звездный

Город Пермь

	3.4.
	Лот № 4

Место оказания
услуг
	Ассоциация муниципальных образований Пермского края «Согласие»:
Березовский район

Кишертский район

Октябрьский район

Ординский район

Пермский район

Суксунский район

Уинский район

Добрянский район

Кунгурский район

г. Кунгур

Город Пермь

	3.5.
	Лот № 5

Место оказания 
услуг
	Ассоциация муниципальных образований Пермского края «Юг»:
Чайковский район

Бардымский район

Еловский район

Куединский район

Осинский район

Чернушинский район

Город Пермь

	3.6.
	Лот № 6
Место оказания 
услуг
	Ассоциация муниципальных образований Пермского края «Парма»:
г. Кудымкар

Гайнский район

Косинский район

Кочевский район

Кудымкарский район

Юрлинский район

Юсьвинский район

Город Пермь

	4.
	Требования к товарам (работам, услугам)
	Характеристика услуг указана в техническом задании, являющемся приложением к настоящей документации о проведении запроса предложений.

	5.
	Начальная (максимальная) цена договора
	

	5.1.
	Лот № 1 
	1 585 800 рублей

	5.2.
	Лот № 2
	1 585 800  рублей

	5.3.
	Лот № 3
	1 585 800 рублей

	5.4.
	Лот № 4
	1 585 800 рублей

	5.5.
	Лот № 5
	1 585 800 рублей

	5.6.
	Лот № 6
	1 585 800 рублей

	6.
	Порядок формирования цены договора
	Цена договора должна включает в себя все затраты Исполнителя, возникшие у него в процессе исполнения договора в соответствии с Техническим заданием, а также затраты на страхование, уплату налогов, таможенных пошлин, сборов и другие обязательные платежи Исполнителя.

	7.
	Порядок оплаты товаров (работ, услуг)
	В течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента подписания сторонами акта приема-передачи оказанных услуг.


	8.
	Участники закупки
	Любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, индивидуальные предприниматели.

	9.
	Требования к участникам закупки (указываются в случае проведения открытой процедуры)
	Участник закупки должен соответствовать следующим требованиям:

1. Сведения об участнике закупки не должны содержаться в реестре недобросовестных поставщиков.

(подпункт 2 части 2 статьи 11 Федерального Закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ (ред. от 02.07.2013) «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»).
2. Участник закупки не находится в стадии реорганизации,  ликвидации или банкротства.

3. Деятельность участника закупки не приостановлена в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. У участника закупки отсутствует задолженность по начисленным налогам и сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды на дату подачи заявки. Участник закупки считается соответствующим данному критерию, если он обжалует наличие вышеперечисленной задолженности в порядке, предусмотренном законодательством.

	10.
	Привлечение субподрядчиков (соисполнителей)
	Участник закупки вправе привлекать к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей).


	11.
	Преимущества, предоставляемые при участии в запросе предложений
	Преимущества при участии в запросе предложений не предоставляются. 



	12.
	Порядок дачи разъяснений участникам закупки
	Любой участник закупки вправе направить в письменной форме (по факсу или электронной почте с обязательным направлением заказным письмом с уведомлением) Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение 3 дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме участнику закупки разъяснения (по факсу или электронной почте с обязательным направлением заказным письмом с уведомлением) положений конкурсной документации. В разъяснении должен быть указан предмет запроса.  Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

	13.
	Отказ от проведения запроса предложений
	Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений не позднее, чем за 1 (один) рабочий день до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.

	Порядок Подготовки и подачи заявок на участие в ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ



	14.
	Форма заявки на участие в запросе предложений
	1. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений.

2. Заявка на участие в запросе предложений оформляется в письменной форме, печатается или пишется чернилами.

3. Заявка на участие в запросе предложений должна быть сопровождена документами по перечню и в последовательности, указанной в п.15 документации о проведении запроса предложений, в том числе содержать:

- Титульный лист со следующей информацией: 

Заявка на участие в запросе предложений на право заключения договора на организацию и проведение анкетирования и тестирования среди учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей с целью отбора для участия в мероприятиях по развитию молодежного предпринимательства; организацию и проведение специальных образовательных программ для учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей, включая проведение практических тренингов и мастер-классов, направленных на формирование личных деловых и управленческих качеств, мотивацию к предпринимательской деятельности, экспертных сессий с приглашением мировых экспертов, конкурсов бизнес-проектов и др. на территории отдельных муниципальных образований Пермского края.

Участник закупки - _____________________________________

Почтовый адрес - _______________________________________
Лот № ________________________________________________
- Опись представленных документов.

4. Все документы должны быть заверены подписью руководителя участника закупки или его уполномоченного лица и скреплены печатью участника закупки (при наличии).

5. Все документы заявки на участие в запросе предложений должны быть пронумерованы и сброшюрованы или прошиты.



	15.
	Документы, которые представляет Участник закупки

(перечень может быть сокращен при проведении закрытой процедуры)
	Участник закупки должен представить следующие документы

(при отсутствии указанных документов  заявка участника не оценивается):

1) Заявка на участие в запросе предложений, подготовленная по форме 2, представленной в настоящей документации о проведении запроса предложений. 

2) Сведения и документы об участнике закупки, подавшем заявку на участие в конкурсе:

· фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), Ф.И.О., паспортные данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона, подготовленные по форме 3 «Анкета участника закупки», представленной в настоящей документации о проведении запроса предложений;

· выписка из ЕГРЮЛ, полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте извещения о проведении запроса предложений, или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц);

· выписка из ЕГРИП, полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте извещения о проведении запроса предложений, или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки и его право подписывать документы, входящие в состав заявки   на участие в запросе предложений. Таким документом может являться:
1. если документы подписывает руководитель организации:  

распорядительный документ (приказ, распоряжение, решение собрания учредителей и др.) о назначении руководителя юридического лица (или копия такого документа);

2. если заявка подписана уполномоченным представителем: 

доверенность (или нотариально заверенная копия доверенности) в совокупности с распорядительным документом (приказ, распоряжение, решение собрания учредителей и др.) о назначении руководителя юридического лица, подписавшего доверенность (или копией такого документа;

· копия учредительных документов (для юридических лиц);
· копия паспорта (для индивидуальных предпринимателей);
· решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого  решения, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.
3) Образовательная программа, направленная на приобретение базовых знаний и начальных практических навыков ведения предпринимательской деятельности (не менее 72 академ.ч.), составленная в соответствии с Приложением 1 к настоящей документации.

	16.
	Требования к оформлению заявок на участие в запросе предложений
	Порядок оформления копий документов: 

копии документов заверяются подписью и печатью участника закупки (руководителя или уполномоченного лица).

	17.
	Срок подачи заявок 
	Со дня, следующего за  днем  опубликования  извещения,  до 18 ч. 00 мин. (местного времени) «18» сентября 2013 г.



	18.
	Место подачи заявок (адрес)
	614000, г. Пермь, ул. Монастырская, 12а, офис 24.

	19.
	Порядок подачи заявок 
	Заявка на участие в запросе предложений направляется с курьером или по почте с уведомлением. Заказчик регистрирует поступившую заявку на участие в запросе предложений в журнале регистрации и наносит непосредственно на титульный лист заявки на участие в запросе предложений соответствующую отметку. Журнал регистрации и отметка о принятии заявки должны содержать время, дату подачи и регистрационный номер заявки, присваиваемый в порядке очередности поступления заявок. 

По требованию лица, подавшего заявку на участие в запросе предложений, заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

Полученные после окончания приема заявок на участие в запросе предложений заявки на участие в запросе предложений возвращаются участникам закупки. 

	рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ



	20.
	Дата проведения запроса предложений
	«20» сентября 2013 г.

	21.
	Место проведения запроса предложений
	614000, г. Пермь, ул. Монастырская, 12а, офис 24.

Участники закупки на заседании закупочной комиссии по рассмотрению и оценке заявок не присутствуют.



Проведение мероприятий в территориях, указанных в заявке участника закупки, считаются обязательством участника закупки и внося

	ся в договор.
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	2. Опыт участника закупки в организации образовательных мероприятий, направленных на приобретение базовых знаний и начальных практических навыков ведения предпринимательской деятельности,  мероприятий по организации проведения экспертизы бизнес-проектов.
	Лучшей по данному критерию признается заявка, содержащая:

- наибольшее количество образовательных мероприятий по молодежному предпринимательству (максимальное количество баллов – 2);

- наибольший охват аудитории разных ВУЗов, ССУЗов, муниципальных районов, в которых участник закупки проводил мероприятия (наибольшее количество баллов – 2);
- наибольшее количество проведенных экспертных сессий  (индивидуальных встреч успешных предпринимателей с одним или несколькими начинающими предпринимателями с целью выявления жизнеспособности бизнес-идеи) и публичных защит бизнес-проектов (максимальное количество баллов – 3);

- состав членов экспертных сессий и защит бизнес-проектов, в который вошло максимальное количество успешных предпринимателей (по показателю выручки, капитализации бизнеса и количеству персонала) (максимальное количество баллов – 3). 
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	3. Образовательная программа, направленная на приобретение базовых знаний и начальных практических навыков ведения предпринимательской деятельности, разработанная в соответствии с рекомендациями согласно приложению 1 к настоящей документации.
	Лучшей по данному критерию признается заявка, содержащая сформированную образовательную программу, направленную на приобретение базовых знаний и начальных практических навыков ведения предпринимательской деятельности (не менее 72 академ.ч.), которая содержит следующие блоки:

1 блок (длительность не менее 24академ.ч.):

-Что такое предпринимательство;

-Как придумать идею для бизнеса;

-Формализация продукта;

-Построение бизнес-модели по шаблону.

2 блок (длительность не менее 24 академ.ч.):

-Бизнес - планирование;

-Технология продаж;

-Регистрация предприятия, организационные и правовые формы, виды налогообложения и др.

3 блок (длительность не менее 24 академ.ч.):

-Управление бизнесом.
Проведение образовательной программы, указанной в заявке участника закупки, считаются обязательством участника закупки и вносятся в договор.
Оценка производится на основании заключения экспертной комиссии.
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	4. План-график проведения мероприятий, составленный в соответствии с Техническим заданием (с указанием: планируемая дата, мероприятие, содержание мероприятия, территория проведения (ОМСУ), планируемое помещение, планируемые бизнес-тренеры, планируемое количество участников, ожидаемый результат) по достижению результатов работ по контракту.
	Лучшей по данному критерию признается заявка, содержащая:

- наибольшее количество образовательных мероприятий по молодежному предпринимательству (максимальное количество баллов – 4);

- охват аудитории разных ВУЗов, ССУЗов муниципальных районов Пермского края, с указанием места, даты, тем, организационных форм проведения образовательных мероприятий (максимальное количество баллов – 3);

- наибольшее количество тренеров и преподавателей, имеющих достаточную квалификацию и опыт проведения обучающих мероприятий для учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей, действующих на территории Пермского края. Наличие опыта подтверждается портфолио тренеров и преподавателей (максимальное количество баллов – 3). 
Проведение мероприятий, указанных в заявке участника закупки, считаются обязательством участника закупки и вносятся в договор.
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	Заключение договора

	23.
	Срок заключения договора
	Договор заключается между некоммерческой организацией «Пермский фонд развития предпринимательства» и победителем запроса предложений не позднее 10 (десяти) дней после подписания протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений.
Срок действия договора - с момента его подписания до «02» декабря 2013г. в части обязательств, возникших в период его действия – до полного их выполнения. 

В случае если не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений или подана только одна заявка на участие в запросе предложений или по результатам рассмотрения соответствующей требованиям документации о запросе предложений была признана только одна заявка или по результатам оценки заявок закупочной комиссией не был выбран победитель, запрос предложений признается несостоявшимся. 

При наличии единственного участника закупки его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки и участника закупки требованиям документации о запросе предложений, с таким участником заключается договор.


РАЗДЕЛ II. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

	Содержание услуги
	Срок
реализации
	Описание
	Отчётность о результатах работ (результаты работы)
	Стоимость этапа, руб.

	1. Организация и проведение анкетирования учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей с целью отбора для участия в мероприятиях по развитию молодежного предпринимательства.
	До 02.12.2013г.
	
	Количество прошедших анкетирование молодых людей в возрасте от 18 до 30 лет, с целью участия в мероприятиях по развитию молодежного предпринимательства – не менее 1050  человек.

Количество прошедших тестирование молодых людей в возрасте от 18 до 30 лет из числа прошедших анкетирование, с целью участия в мероприятиях по развитию молодежного предпринимательства – не менее 530 человек.

Количество прошедших отбор посредством очного собеседования молодых людей в возрасте от 18 до 30 лет из числа заполнивших анкеты и прошедших тестирование, с целью участия в мероприятиях по развитию молодежного предпринимательства – не менее 300 человек.

Отобрано не менее 180 участников из числа прошедших анкетирование, тестирование, очное собеседование, обладающих предпринимательскими способностями, для прохождения образовательной программы.
	1 585 800

	1.1. Проведение информационных конференций для вовлечения молодых людей в  ВУЗах и ССУЗах, в муниципальных образованиях Пермского края.

	До 02.12.2013г.
	Исполнитель обязан организовать информирование целевой аудитории (молодые люди  в возрасте от 18 до 30 лет) о начале реализации на территории Пермского края программы «Ты-предприниматель» (далее – Программа) путем проведения не менее  6 информационных конференций (в т.ч. в ВУЗах и СУЗах) в муниципальных образованиях Пермского края в соответствии с перечнем территорий, входящих в состав ассоциации муниципалитетов Пермского края соответствующего лота.

В  ходе проведения информационных конференций осуществляется презентация программы «Ты-предприниматель» и освещаются следующие темы: 
1.Общие сведения о программе «Ты-предприниматель;

2.Молодежное предпринимательство;

3. Меры государственной поддержки малого предпринимательства;

4.Почему стоит стать предпринимателем.
- продолжительность каждой информационной конференции должна составлять не менее 2-х академ. ч.
Исполнитель обязан проинформировать  целевую аудиторию (молодые люди  в возрасте от 18 до 30 лет) об условиях участия в программе  «Ты-предприниматель» (о необходимости заполнения электронной анкеты, прохождения тестирования и собеседования).
Заказчик обязан предоставить Исполнителю информацию – электронную ссылку для заполнения электронной анкеты участником программы «Ты-предприниматель».
Учитываются анкеты, заполненные уникальными участниками мероприятий, т.е. теми участниками, которые не проходили обучение по программе «Ты-предприниматель» в феврале-мае 2013 года.

Исполнитель обязан установить уникальность участника Программы посредством базы данных участников программы «Ты-предприниматель». Базу данных Исполнитель получает у Заказчика. 
Не учитываются частично заполненные анкеты, а также анкеты участников, которые не проходят по возрастным требованиям Программы.

Исполнитель обеспечивает прохождение тестирования не менее 530 человек (молодых людей в возрасте от 18 до 30 лет, заполнивших анкету).
Заказчик обязан предоставить Исполнителю информацию – электронную ссылку для прохождения участником программы «Ты-предприниматель» тестирования (программы тестирования).

Исполнитель вправе проводить информационно-рекламную кампанию проводимых мероприятий, при этом, обязан во всех рекламных, информационных, отчетных и иных сообщениях, письмах и документах указывать, что программа обучения реализуется по заданию Министерства промышленности, предпринимательства и торговли Пермского края за счет бюджетных средств. Все рекламно-информационные сообщения, а также рекламная и полиграфическая продукция должны быть разработаны в соответствии с требованиями брендбука программы «Ты-предприниматель» и согласованы с Заказчиком. 

Брендбук Исполнитель получает у Заказчика.
	Организовано и проведено 6 информационных конференций.

Информационные конференции проведены в ВУЗах, ССУЗах, в муниципальных образованиях  Пермского края (в соответствии с перечнем территорий, входящих в состав ассоциации муниципалитетов Пермского края соответствующего лота).
Внесено в общую базу данных программы для автоматической обработки данных 1050 электронных анкет уникальных участников Программы в возрасте от 18 до 30 лет.

Проведено автоматизированное  профессиональное тестирование не менее 530 участников в возрасте от 18 до 30 лет из числа прошедших анкетирование посредством сети Интернет.
Список ВУЗов, ССУзов и муниципальных образований, в которых будут проводиться  информационные конференции указываются Исполнителем в заявке на участие в запросе предложений.
Исполнитель предоставляет следующие отчётные документы:

- отчёт о проведении информационных конференций  по форме, полученной у Заказчика на бумажном и электронном носителях;

- список участников информационных конференций по форме, полученной у Заказчика  на бумажном и электронном носителях;
-  PrintScreen рассылки информационного письма участникам программы «Ты-предприниматель» на бумажном и электронном носителях;

- фотоотчёт каждой проведенной информационной конференции на электронном носителе (не менее 5 подписанных фотографий каждой информационной конференции, оформленных в отдельные папки с указанием даты и места проведения информационной конференции). 

	

	1.2. Организация и проведение очного собеседования с участниками Программы.
	До 02.12.2013г.
	Исполнитель обязан провести очное собеседование с участниками, обладающими предпринимательскими способностями,  из числа заполнивших анкеты и прошедших тестирование (в соответствии с рейтингом тестирования), общим количеством не менее 300 человек, с целью формирования списка участников для прохождения образовательной программы.

Для проведения собеседования исполнитель разрабатывает систему критериев оценки потенциального участника образовательных мероприятий, формирует состав комиссии, проводящей собеседование и состоящий из числа молодых предпринимателей в возрасте до 30 лет, представителей общественных организаций, осуществляющих деятельность в области развития предпринимательства, специалистов в области создания и развития бизнеса: бизнес-тренеры, бизнес-консультанты, имеющие успешный опыт обучения по программам подготовки молодых предпринимателей, консультирования в области управления, финансов, маркетинга, продаж, в области правовых отношений и т.д.


	Проведено очное собеседование не менее 300  молодых людей в возрасте от 18 до 30 лет, по итогам которого 
отобрано не менее 180 участников, обладающих предпринимательскими способностями, для прохождения образовательной программы.
Исполнитель предоставляет следующие отчётные документы:

- реестр  участников очных собеседований по форме, полученной у Заказчика (не менее 180 человек), на бумажном и электронном носителях; 

- список членов комиссии, проводивших очные собеседования на бумажном и электронном носителях;
- фотоотчёт проведения очных собеседований с участниками Программы, прошедшими отбор (анкетирование, тестирование) на электронном носителе (не менее 15 подписанных фотографий каждого мероприятия, оформленных в отдельные папки с указанием даты и места проведения мероприятия).

	

	2.  Организация и проведение специальных образовательных программ для учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей, включая проведение практических тренингов и мастер-классов, направленных на формирование личных деловых и управленческих качеств, мотивацию к предпринимательской деятельности, экспертных сессий с приглашением мировых экспертов, конкурсов бизнес-проектов и др. на территории отдельных муниципальных образований Пермского края.
	До 02.12.2013г.
	
	Количество принявших участие в образовательных программах по развитию молодежного предпринимательства из числа прошедших анкетирование, тестирование и очное собеседование –  не менее 180 человек.

Участниками Программы, прошедшими отбор (анкетирование, тестирование, очное собеседование) и обучение, подготовлены 30 бизнес-проектов, прошедших внутренние экспертные сессии и готовых для реализации на рынке.

Из 30 бизнес-проектов, представленных участниками Программы, прошедшими отбор (анкетирование, тестирование, очное собеседование)  и обучение, на внутренних экспертных сессиях, не менее 25 бизнес-проектов получили положительные экспертные заключения и представлены на итоговую экспертную сессию, организуемую Заказчиком.
Количество вновь созданных субъектов малого и среднего предпринимательства из числа прошедших обучение – не менее 20 субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП).

	

	2.1. Проведение мастер-классов, семинаров и выездных тренингов  практиками в сфере развития бизнеса.
	До 02.12.2013г.
	1. Исполнитель обязан провести образовательную программу для 180 участников Программы, успешно прошедших отбор (путем анкетирования, тестирования и очного собеседования).

2. Исполнитель обязан сформировать образовательную программу  (не менее 72 академ. ч.), включая проведение практических тренингов и мастер-классов, направленных на формирование личных деловых и управленческих качеств, мотивацию к предпринимательской деятельности, экспертных сессий с приглашением экспертов, конкурсов бизнес-проектов и др. на территории отдельных муниципальных образований Пермского края, а именно:
- образовательная программа должна включать в себя  проведение мастер-классов, семинаров и выездных тренингов  практиками в сфере создания и развития бизнеса;

- образовательная программа должна быть направлена  на приобретение базовых знаний и начальных практических навыков ведения предпринимательской деятельности  и содержать следующие блоки:

1 блок  (длительность не менее 24 академ.ч.):

-Что такое предпринимательство;

-Как придумать идею для бизнеса;

-Формализация продукта;

-Построение бизнес-модели по шаблону.

2 блок (длительность не менее 24 академ.ч.):

-Бизнес-планирование;

-Технология продаж;

-Регистрация предприятия, организационные и правовые формы, виды налогообложения и др.

3 блок (длительность не менее 24 академ.ч.):

-Управление бизнесом.

В рамках проведения образовательной программы Исполнитель может предоставить участникам  Программы, прошедшим отбор (анкетирование, тестирование и очное собеседование), возможность дистанционного обучения.
Основные блоки программы дистанционного  обучения должны соответствовать блокам программы очного обучения. 

Исполнитель обязан согласовать образовательную программу с Заказчиком.
3. Укомплектование групп производится Исполнителем самостоятельно при содействии Заказчика, а именно: Заказчик предоставляет Исполнителю выгрузку сведений из базы данных участников программы «Ты-предприниматель» по каждому из муниципальных образований Пермского края, находящихся в составе ассоциации муниципалитетов Пермского края соответствующего лота. 
Обязательство Заказчика по  укомплектованию групп считается исполненным, если сформирована группа из уникальных участников для прохождения образовательной программы числом не менее 20 и не более 50 человек.
Исполнитель вправе дополнять группы уникальными участниками, которые будут направлять заявки на участие в образовательной программе до начала образовательной программы, при этом общее количество не должно превышать 50 человек в группе.    Исполнитель вправе исключать участников из группы при их отказе от участия в образовательной программе.
4. Исполнитель обязан составить расписание образовательной программы (дата, место, время проведения занятий, название или номер образовательной группы).

Исполнитель обязан организовать и провести образовательную программу, а именно:

- обеспечить приглашение участников образовательной программы, путем проведения электронной и/или sms-рассылки приглашений и приглашений по телефону;

- обеспечить помещениями и всем необходимым техническим оборудованием для проведения образовательной программы;

- обеспечить приглашение и работу тренерско-преподавательского состава, соответствующего необходимым квалификационным требованиям (специалисты в области создания и развития бизнеса: бизнес-тренеры, бизнес-консультанты, имеющие успешный опыт обучения по программам подготовки молодых предпринимателей, консультирования в области управления, финансов, маркетинга, продаж, в области правовых отношений и т.д.).
5. Исполнитель обязан обеспечить разработку и подготовку участниками Программы, прошедшими отбор (анкетирование, тестирование, очное собеседование), из числа прошедших обучение, не менее 30 бизнес-проектов, готовых для реализации на рынке и представления на внутренних экспертных сессиях. 

6. Исполнитель обязан провести внутренние экспертные сессии по оценке бизнес-идей участников Программы, прошедших отбор (анкетирование, тестирование, очное собеседование)  и обучение, действующими предпринимателями, а именно:

- сформировать график проведения внутренних экспертных сессий (с указанием даты, места и времени проведения, ФИО экспертов, ФИО участников экспертных сессий и названия бизнес-проектов);

- сформировать составы экспертов, проводящих внутренние экспертные сессии (предприниматели; представители общественных организаций, осуществляющие деятельность по вовлечению молодежи в предпринимательство  либо работающие с молодыми предпринимателями; преподаватели экономических дисциплин, представители инфраструктуры поддержки предпринимательства Пермского края и др.);

- сформировать систему критериев оценки бизнес-проектов участников Программы, прошедших отбор (анкетирование, тестирование, очное собеседование)  и обучение;

- провести внутренние экспертные сессии согласно графику;

- оформить итоги внутренних экспертных сессий протоколами, которые должны содержать экспертные заключения и рекомендации по реализации каждого бизнес-проекта, подготовленного участником Программы, прошедшего отбор (анкетирование, тестирование и очное собеседование), из числа прошедших обучение – не менее 25 бизнес-проектов.

7. Исполнитель обязан оказать консультационную поддержку участникам Программы,  прошедшим отбор (анкетирование, тестирование, очное собеседование)  и обучение, по вопросам разработки и подготовки бизнес-проектов с последующей их регистрацией в качестве СМСП. 

8. Исполнитель обязан обеспечить регистрацию вновь созданных субъектов малого и среднего предпринимательства участниками Программы, прошедшими отбор (анкетирование, тестирование, очное собеседование), из числа прошедших обучение по Программе - не менее 20 СМСП.

9. Исполнитель обязан обеспечить заполнение он-лайн анкеты участниками Программы, прошедшими отбор (анкетирование, тестирование, очное собеседование)  и обучение, зарегистрировавшими СМСП. Ссылку на он-лайн анкету Исполнитель получает у Заказчика.


	Исполнитель обязан предоставить следующие отчётные документы:

- расписание  образовательной программы  на бумажном и электронном носителях;

-  документы, подтверждающие рассылку информации участникам Программы, прошедшим отбор (анкетирование, тестирование, очное собеседование), с расписанием мероприятий образовательной программы на бумажном и электронном носителях (PrintScreen электронной рассылки, PrintScreen sms-рассылки и др.);
- отчёт о проведении внутренних экспертных сессий  по форме, полученной у Заказчика, на бумажном и электронном носителях; 
- список экспертов, проводивших внутренние экспертные сессии,  по форме, полученной у Заказчика на бумажном и электронном носителях;
- систему критериев оценки бизнес-проектов участников Программы, прошедших отбор (анкетирование, тестирование, очное собеседование)  и обучение, на бумажном и электронном носителях;

- бизнес-проекты участников Программы, прошедших отбор (анкетирование, тестирование, очное собеседование)  и обучение, на бумажном и электроном носителях (30 бизнес-проектов);

- протоколы внутренних экспертных сессий с экспертными заключениями и рекомендациями по реализации каждого из 25 бизнес-проектов на бумажном и электронном носителях;
- реестр участников образовательных мероприятий по форме, полученной у Заказчика (не менее 180 человек), на бумажном и электронном носителях;
- отчёт о проведении консультаций участников Программы, прошедших отбор (анкетирование, тестирование, очное собеседование)  и обучение, по форме, полученной у Заказчика, на бумажном и электронном носителях;
- сведения о регистрации в качестве СМСП: выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) или выписку из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- фотоотчёты в электронном виде:

1. фотоотчёт мероприятий образовательной программы (не менее 10 подписанных фотографий с каждого мероприятия, оформленных в отдельные папки с указанием даты, места  проведения и  названия мероприятия);
2. фотоотчёт о проведении внутренних экспертных сессий (не менее 15 подписанных фотографий каждой внутренней экспертной сессии, оформленных в отдельные папки с указанием даты и места проведения экспертной сессии).

Заказчик оставляет за собой право проверки достоверности предоставляемой Исполнителем информации в формах отчётной документации.

	

	Итого

	
	
	
	


РАЗДЕЛ III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
ФОРМА 1. Форма описи документов, представляемых для участия в ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Опись документов, 

представляемых для участия в запросе предложений на право заключения договора  

на организацию и проведение анкетирования и тестирования среди учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей с целью отбора для участия в мероприятиях по развитию молодежного предпринимательства; организацию и проведение специальных образовательных программ для учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей, включая проведение практических тренингов и мастер-классов, направленных на формирование личных деловых и управленческих качеств, мотивацию к предпринимательской деятельности, экспертных сессий с приглашением мировых экспертов, конкурсов бизнес-проектов и др. на территории отдельных муниципальных образований Пермского края

	№ 

п/п
	Наименование 
	Количество страниц

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ИТОГО
	



________________                                                    _________________

              (Ф.И.О., должность)                                                            (подпись)
ФОРМА 2. Форма заявки на участие в ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
дата «___» __________ 20___ г.

исх. номер ___________________

Некоммерческая организация 

«Пермский фонд развития предпринимательства» 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
на право заключения договора на организацию и проведение анкетирования и тестирования среди учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей с целью отбора для участия в мероприятиях по развитию молодежного предпринимательства; организацию и проведение специальных образовательных программ для учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей, включая проведение практических тренингов и мастер-классов, направленных на формирование личных деловых и управленческих качеств, мотивацию к предпринимательской деятельности, экспертных сессий с приглашением мировых экспертов, конкурсов бизнес-проектов и др. на территории отдельных муниципальных образований Пермского края

1. Изучив документацию о проведении запроса предложений ________________________________________
                                                                          (наименование Участника закупки)
в лице, _____________________________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

Предлагает оказать услуги в соответствии с требованиями документации о проведении запроса предложений  и на условиях, которые мы представили в настоящей заявке:
1.1. Охват  муниципальных образований Пермского края в целях проведения участником закупки анкетирования и тестирования (учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей), информационных конференций-семинаров:

	Название ассоциации муниципальных образований Пермского края:________________________________________ (указать)



	

	№ п/п
	Муниципальное образование Пермского края
	Планируемое количество участников (чел.)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


1.2. Опыт участника закупки в проведении обучающих мероприятий по молодежному предпринимательству на территории Пермского края: 
	№ п/п
	Тема обучающего мероприятия (развернуто)
	Описание обучающего мероприятия
	Место проведения

(название ВУЗа, ССУЗа, площадки, адрес)
	ФИО бизнес-тренера/бизнес-консультанта/преподавателя
	Дата проведения
	Кол-во участников мероприятия (чел.)

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	


1.3. План-график мероприятий:
	Дата проведения
	Место проведения,

планируемая площадка (адрес)
	Мероприятие
	Содержание мероприятия
	ФИО
бизнес-тренера
	Планируемое количество участников (чел.)
	Ожидаемый результат

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


1.4. Образовательная программа участника закупки, составленная в соответствии с рекомендациями по разработке программы обучения, на ____ л.
2. Если наша заявка будет принята, и мы будем признаны победителем запроса предложений, мы берем на себя обязательство оказать услуги  в соответствии с требованиями документации о проведении запроса предложений, и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

3. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении  

_________________________________________________________________________________________________________

(наименование Участника конкурса)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, а также, что отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды.

4. В случае если наши предложения будут признаны лучшими обязуемся подписать договор на организацию и проведение анкетирования среди учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей с целью отбора для участия в мероприятиях по развитию молодежного предпринимательства; организацию и проведение специальных образовательных программ для учащихся учреждений начального профессионального, среднего профессионального образования, студентов учреждений высшего профессионального образования и молодых предпринимателей, включая проведение практических тренингов и мастер-классов, направленных на формирование личных деловых и управленческих качеств, мотивацию к предпринимательской деятельности, экспертных сессий с приглашением мировых экспертов, конкурсов бизнес-проектов и др. на территории отдельных муниципальных образований Пермского края в соответствии с требованиями документации о проведении запроса предложений и условиями нашей заявки, в срок установленный в документации о проведении запроса предложений.


________________                                   _________________

              (Ф.И.О., должность)                                          (подпись, печать)
ФОРМА 3. Форма анкеты Участника ЗАКУПКИ
анкета участника  ЗАКУПКИ
1. Полное и сокращенное наименование Участника закупки (Ф.И.О. для индивидуального предпринимателя)

	


2. Регистрационные данные (дата, место и орган регистрации)
(Паспортные данные для индивидуального предпринимателя)

	


3. ИНН 

	


4. Юридический адрес 

	


5. Почтовый адрес, телефон, факс, E-mail
	


6. Банковские реквизиты

(может быть несколько)

	БИК
	

	Банк
	

	Р/счет
	

	К/счет
	

	Код по ОКОНХ
	

	Код по ОКПО
	


_______________________                                   _________________

(Ф.И.О., должность)                                     (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 1.  РЕКОМЕНДАЦИИ ПО РАЗРАБОТКЕ ПРОГРАММЫ ОБУЧЕНИЯ

Образовательная программа участника закупки должна включать в себя теоретическую и практическую части  и должна состоять из следующих структурных элементов:
· учебно-тематический план, с указанием формата обучения;

· краткое содержание образовательной программы;

· методическое обеспечение образовательной программы;

Учебно-тематический план образовательной программы включает: перечень разделов, тем; количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические виды занятий. 

Продолжительность образовательной программы должна составлять не менее 72 академических часов (в том числе не менее половины должны составлять очные аудиторные часы). 

Содержание образовательной программы включает в себя описание: учебных занятий по темам в соответствии с тематическим планом; форм занятий, планируемых по каждой теме или разделу; приемов и методов организации учебного процесса; дидактический материал, требования к техническому оснащению; механизмы контроля за промежуточными и конечными результатами в соответствии с целями и задачами программы (формы подведения итогов по каждой теме или каждому разделу программы).

Образовательная программа должна быть направлена  на приобретение базовых знаний и начальных практических навыков ведения предпринимательской деятельности  и содержать следующие блоки:

	Блок образовательной программы,

длительность
	Темы образовательной программы, ключевые понятия 

	1 блок
(24 академ.ч.)


	- Что такое предпринимательство;

- Как придумать идею для бизнеса (генерация идей, бизнес по франшизе и т.д.);

- Формализация продукта;

- Построение бизнес - модели по шаблону (потребительские сегменты, ценностное предложение, каналы сбыта, взаимоотношения с клиентами, потоки поступления дохода, ключевые ресурсы, ключевые виды деятельности, ключевые партнеры, структура издержек).

	2 блок
(24 академ.ч.)


	- Бизнес планирование (принципы бизнес-планирования. структура и задачи бизнес-плана, описание предприятия, описание продуктов (товаров/ услуг), анализ рынка, маркетинг, производственный план, организационный план, финансовый план, риски,

- Технология продаж;

- Регистрация предприятия, организационно-правовые формы, виды налогообложения и др.

	3 блок

(24 академ.ч.)


	- Управление бизнесом (создание организационной структуры и распределение функций и закрепление ответственности, регламентация на основе ключевых показателей эффективности (KPI), мотивация персонала, описание ключевых бизнес-процессов, технология переговоров, выявление потребностей клиентов).


Мероприятия программы должны состоять не менее чем на 50% из активных методов обучения (мастер-класс, crash-test, «мозговой штурм» и т.п.). В ходе обучения используются средства визуализации обучающего процесса (презентации, видеоролики и др.). 

Методическое обеспечение образовательной программы включает раздаточный материал в форме разработанных рабочих тетрадей и презентаций. 

PAGE  
   стр. 22 из 26

